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scrivere la descrizione della cartella: ad esempio, 

“Consigli orientativi della classe IIIA – a.s. 2022-2023” 

6 

cliccare su Salva 

Dal menu laterale scegliere Didattica > Condivisione 

Documenti > Le mie condivisioni 

cliccare su Gestione cartelle 

cliccare su Aggiungi 
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7 

cliccare su Indietro 

8 

cliccare su Aggiungi 

9 
scegliere dalla lista la 

cartella creata in 

precedenza 
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10 
Dal menu a cascata 

Condividi con 

scegliere la voce 

ALUNNI E DOCENTI 

11 
cliccare su Scegli per 

selezionare prima la 

classe, poi gli alunni 
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13 

12 
selezionare la classe 

selezionare con un segno di 

spunta il singolo alunno cui si 

riferisce il relativo consiglio 

orientativo; poi cliccare su 

Conferma 

14 
a. scrivere “Consiglio orientativo” 

b. cliccare su Sfoglia… per caricare il file del giudizio orientativo 

riferito al singolo alunno scelto 

c. cliccare su Salva 
ripetere le azioni dalla 8 alla 14 per il caricamento di ciascuno dei 

restanti consigli orientativi assegnati ai singoli alunni 


